
ค ำน ำ 
 

  ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ว่าด้วยการก าหนดมาตรฐานการควบคุม
ภายใน  พ.ศ.2544 ข้อ 6 เป็นขั้นตอนให้หน่วยรับตรวจด าเนินการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน
ประจ าปีและการจัดท ารายงานการควบคุมภายในเสนอต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ผู้ก ากับดูแล 
และคณะกรรมการตรวจสอบอย่างน้อยปีละครั้ง ภายหลังสิ้นปีงบประมาณ 90 วัน เพ่ือปรับปรุงการควบคุม
ภายในให้มีประสิทธิภาพและเหมาะสมกับสภาพแวดล้อมและความเสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไปอยู่เสมอ 

  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 39 ได้เห็นความส าคัญในการจัดวางระบบ
การควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายใน และมีความประสงค์ให้ผู้บริหารและผู้เกี่ยวข้องทั้ง
ภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 39 และสถานศึกษา มีความเข้าใจขั้นตอนการวาง
ระบบควบคุมภายในและการติดตามประเมินผล ตลอดจนสามารถจัดท ารายงานได้อย่างถูกต้อง จึงได้จัดท า
แนวทางการจัดวางระบบควบคุมภายในและการจัดท ารายงานผลการประเมินผลการควบคุมภายใน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 39 ขึ้น เพ่ือเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจระบบควบคุม
ภายใน ทุกข้ันตอน น าไปสู่การปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

  จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าหนังสือแนวทางฉบับนี้ จะสามารถลดภาระตลอดจนลดปัญหา
ในทางปฏิบัติลงได้ อันจะเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาระบบการควบคุมภายในของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษามัธยมศึกษา    เขต 39 และสถานศึกษา ให้สามารถปฏิบัติได้จริง มีความทันสมัยอยู่เสมอ 
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มิถุนำยน 2557 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สำรบัญ   
          หน้า 

 ค าน า 
 บทน า           1  
 การจัดวางระบบควบคุมภายในของสถานศึกษา      5  
 แนวทางการจัดวางระบบควบคุมภายในและการรายงานผล     6 
 การจัดวางระบบควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ        6 
  - ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ      8 
  - ตัวอย่างปฏิทินด าเนินการ       10 
 การจัดวางระบบควบคุมภายในของส่วนงานย่อย        11 
 การการจัดท ารายงานการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ              14       
 ประเมินองค์ประกอบ 5 ด้าน        20 
   - ตัวอย่าง ปย.1      20 - 24 
 ประเมินผลการควบคุมภายในด้วยตนเอง CSA    25 - 26 
   - ตัวอย่าง CSA      27 - 29 
   - ตัวอย่างประเมินความเสี่ยง    30 - 38  
 การจัดท ารายงานการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ     39       
   - ตัวอย่าง ปอ.3      40 – 45 
   - ตัวอย่าง ปอ.2      47 - 48     
   - ตัวอย่าง ปอ.1         54 
 แผนภูมิข้ันตอนการจัดท ารายงานการควบคุมภายใน 6 ขั้นตอน     55  
 ภาคผนวก 
  - ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการก าหนด   1-3 
    มาตรฐานการควยคุมภายใน พ.ศ.2544 
  - แบบฟอร์มส าหรับส่วนงานย่อย                4-13 
  - แบบฟอร์มส าหรับหน่วยรับตรวจ               14-21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

คณะผู้จัดท ำเอกสำร 
 
ที่ปรึกษำ 

1. ดร.สมเกียรติ   บุญรอด  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 39 

2. นายสุชน วิเชียรสรรค ์ รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 39 

3. นางประไพ วิสุทธิ์นวรัตน ์ ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ 

 
ผู้จัดท ำและรวบรวมเอกสำร 

1. นางวาสนา   มาสีกุก  นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ภำคผนวก 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฟอร์มส ำหรับหน่วยรับตรวจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

แบบฟอร์มส ำหรับส่วนงำนย่อย 
 


